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PAI HOI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2023

QUY CHE LAM VIEC, BIEU QUYET VA BAU CU
PAI HOI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2023
CONG TY CO PHAN IN SO 4

Can cu:

- Ludt Doanh nghiép, Ludt Chitng khodn hién hanh va cdc van ban phdp ludt khdc co lién
quan cia nude Cong Hoa Xa Hoi Chu Nghia Viét Nam;

- Diéulé Congty co phan In 56 4.

A 559

Nhim dam bao Dai hoi dong cb dong thudong nién ndm 2023 (“DPai hoi”) cia Cong ty Cb
phin In s6 4 (“Cong ty”) dién ra thanh cong tét dep, Hoi dong quan tr1 xdy dung Quy ché
1am viéc, bidu quyét va bau ctr trong Pai hoi nhu sau:

Piéu 1. Muc dich

- Pam bao trinh ty, nguyén tic Gng X1, bidu quyét va bau cir tai Pai hoi Cong ty dién ra
dung quy dinh va thanh c@ng tot dep.

- Dam bdo tinh tdp trung, dn dinh t6 chirc cta Pai hdi Cong ty. Pap ung ‘nguyén vong
quyén loi ctia c6 dong, ddm bao tudn thu cac quy dinh clia Phap luat va Diéu 1¢ Cong ty.

Diéu 2. P6i twong va pham vi

- Déi twong: Tht ca céc cb dong, nguoi dai dién (ngudi dwoc Uy quyén) va khach moi
tham dy Dai hoi Cong ty déu phai chdp hanh, tuan thi cic quy dinh tai Quy ché nay,
Diéu 1é Cong ty va quy dinh hién hanh cta phép lut.

- Pham vi dp dung: Quy ché nay duogc st dung cho viéc t6 chitc hop Pai hoi Cong ty
nam 2023.

Piéu 3. Piéu ki¢n tién hanh Dai hoi
- Dai hoi dugc t1en hanh khi c6 s6 ¢ dong tham dy truc tiép hodc thong qua Uy quyén
dat tir trén 50% tong s6 cb phan co quyen bidu quyét.

- Trudng hop khong c6 du so luong ¢b dong can thiét nhu néu trén, trong vong ba muoi
(30) phut k& tir thoi diém 4 4n dinh khai mac Pai hoi theo chuong trinh, nguoi triéu tap
hop huy cudc hop. Dai hdi phai dugce triéu tap lai trong vong ba muoi (30) ngay ké tir



ngay du dinh td chire Pai hoi 1an tht nhit. Pai hoi triéu tip lai chi duoc tién hanh khi
¢6 thanh vién tham du 1a cac cb dong va nhitng dai dién dugc uy quyén du hop dai dién
cho it nhit 33% téng sd cb phan c6 quyén biéu quyét.

Truong hop Dai hoi 14n hai khong duoc tién hanh do khong c6 du s& dai bibu cin thiét
trong vong ba muoi (30) phit ké tir thoi diém 4n dinh khai mac dai hdi theo chuong
trinh, Dai hoi 1an ba c6 thé duogc triéu tap trong vong hai muoi (20) ngay ké tir ngay du
dinh tién hanh dai hoi 1in hai va trong truong hop ndy dai hoi duge tién hanh khéng phu
thudc vao sd lugng cb dong hay dai dién uy quyén tham dy va dugc coi la hop 1€ va co
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quyén quyét dinh tit ca cac van dé dy kién duge phé chuin tai Dai hoi 1An thir nhat.

Pidu 4. Pai biéu tham gia Dai hoi

Céac cb dong cta Cong ty tai ngay chdt danh sach ¢ dong tham dy Dai hoi theo danh
sach do Trung tAm luu ky ching khoan cung chp déu c6 quyén tham dy Pai hoi; c6 thé
truc tiép tham du hodc uy quyén cho dai dién ctia minh tham du (goi chung la “Pai
biéu”). Truong hop ¢ dong c6 nhiéu hon mdt nguoi dai dién Gy quyén tham dy Pai hoi
thi phai xac dinh cu thé sb ¢b phan va s& phiéu bau cia mdi nguoi dai dién trong van
ban ly quyeén.

Luuy cd dong 1a ca nhén: khi dén tham du Dai hoi vui long mang theo Thu moi va
CMND /CCCD/ Hp chiéu ban chinh @& déi chiéu.

Nguoi dai dién theo uy quyén cla cd dong khi dén tham du Dai hoi phai co6 Gidy uy
quyén do Céng ty phat hanh dugc dong dau gui kém theo thu moi cho Cb dong hoic
viéc thuc hién uy quyén clia cb dong duge ching thuc, cong ching bdi co quan c6 thim
quyén theo quy dinh Phép luat.

Nguoi dai di¢n cho cb dong 1a phap nhén khi dén tham dy Pai hoi phai mang theo Thu
mdi va gidy uy quyén ban chinh cho viéc dai dién (c6 chir ky cta ngudi dai dién theo
phép luat va con déu ctia phép nhén) cing CMND/CCCD/ Ho chiéu ban chinh dé déi
chiéu.

Nguoi dugce uy quyén tham dy Dai hoi khong dugc uy quyén tham du Dai hoi cho
ngudi thi ba tham dy Dai hoi, trir truong hop dugc Phép ludt cho phép.

Thong tin dugc chung thuc cua ¢b dong phu hop vdi thong tin cd dong theo danh sach
chdt ctia Trung tdm luu ky chung khodn Vigt Nam

Ban kiém tra tu cach dai biéu co quyén tir chdi viée tham du Dai hoi cia C6 dong, dai
dién ctia C6 d6ng néu Co dong, dai dién cua Co dong khong cung cap day du cac gidy
td theo quy dinh. Co dong, dai dién cia C6 dong tham du Pai hdi phai

Dai bidu tham du Dai hoi phai c6 mat dung gio, trang phuc lich sy, trang trong, tuan thu
viéc kiém tra an ninh (néu cd), gidy to tuy thén, cac qui dinh vé dam bao sirc khoe cua
ngudi tham dy v.v... theo yéu cau ciia Ban to chtrc Dai hoi.

Nhan hd so tai liéu, gidy t& phuc vu Dai hoi tai bd phan don tiép trude hoi trudng Dai
hoi. ‘

Dai biéu d¢én mudn c6 quyén ding ky ngay va sau d6 c6 quyén tham gia va bidu quyét
ngay tai Dai hdi. Chu toa khong cd trach nhiém dirng Pai hoi dé cho co dong dén mudn
dang ky tham dy; két qua biéu quy€t cac van dé da duogc tién hanh biéu quyét trudc khi
dai biéu d6 dén tham dy s& khong bi anh huong.



Céc cb dong / Pai dién Cd d6ng c6 trach nhiém tham du va tudn thu cac Quy dinh, Quy
ché t chirc Dai hoi tir khi hoan thanh thi tuc ding ky tham dy Pai hoi cho dén khi két
thuc Dai hoi Truong hop Cb dong / Dai dién Cé dong trr y rdi cudce hop trude khi két
thtic Dai hoi thi Cé dong dé coi nhu tir bd quyén ciia C6 dong tham dw Dai hoi va khong
c6 quyén khiéu nai vé cac quyén lién quan dén C6 dong do.

Dién thoai phai dé & ché d6 rung hoic tit may.

Khong hut thudc 14, st dung ruou bia, céc chét kich thich khéc, giy mat an ninh, trét tw
Jam 4nh huéng dén qua trinh diéu hanh cia Chi toa doan khi tham gia Dai hoi.

Khéng dugc quay phim, chup hinh, ghi &m, st dung cac thiét bi cong nghé, mang xa
hoi dé lan truyén théng tin cua Pai hoi khi chua c6 sy cho phép ctia Poan chu toa. Moi
hanh vi sit dung hinh anh, ban ghi am, ghi hinh khi chua dugc su dong y cia Chu toa
doan gay anh hudng dén Dai hoi, loi ich hop phép Cong ty va ca nhan c6 lién quan s&
duoc xir Iy theo quy dinh cua Phap luat.

Tuan tha cac quy dinh, hudng din ctia Ban td chtic, cia Chu toa diéu hanh Dai hoi.
Trudng hop c6 Dai biéu khong tun thi nhiing quy dinh vé kiém tra hodc céc bién
phap, quy dinh néi trén, Chu toa sau khi xem xét mot cach can trong, c6 thé tir chdi
hofic truc xuAt Dai bidu néi trén khéi noi dién ra Dai hoi dé dam bao Dai hoi dién ra mot
cdch binh thuong theo chuong trinh ké hoach. Trudng hop néu Pai biéu c6 hanh vi gay
161, de doa an toan, an ninh tai Dai hoi thi Chu toa co quyén ngung viéc td chirc Pai hoi
va dé nghi co quan chirc ning xir 1y theo dung quy dinh cia Phap Iuét. Moi thiét hai gay
ra cho Cong ty va c¢b dong do viéc ngimg Dai hoi k& ca td chtrc lai Pai hoi s& do ca
nhan c6 hanh vi gay 161, de doa an toan, an ninh tai Dai hdi chiu trach nhiém bdi
thuong.

Ditu 5. Khich moi tai Dai hoi

La céc chirc danh quan ly ctia Céng ty, khdch moi, thanh vién trong Ban td chirc Pai hoi
khong phai 1a ¢0 dong Cong ty nhung dwgc moi tham du DPai hoi.

Khach moi khéng tham gia phat biéu :te_li Dai hoi (trir truong hop duwoc Chu toa‘Dai hoi
moi, hodc cé ding ky trieée véi Ban 16 chite Dai hgi va dugce Chu toa Dai hoi dong y).

Pidu 6. Chii toa va Poan chii toa

Chii tich Hoi ddng quan trj Cong ty s& 1a Chu toa. Céc thanh vién con lai cua Poan chu
toa s& do Chu toa dé cir va céc co dong tham dy dai hoi quyét dinh théng qua. Chu toa
didu hanh cong viéc ctia Dai hoi theo ndi dung, chuong trinh ma Hoi ddng quan tri da
du kién va thong qua trude Dai hot. :

Truong hop Chu toa ving mit hodc tam thoi mét kha ning lam viéc thi cac thanh vién
Hbi dong quan tri con lai bau mot ngudi trong s6 ho 1am Chi toa cudc hop. Truong hop
khong c6 ngudi co thé 1am Chu toa, mot thanh vién Hoi ddng quan tri s& didu khién dé
Dai hoi déng c6 dong bau Chu toa cudc hop trong s6 nhitng ngudi du hop va ngudi co
phiéu bau cao nhét s& 1am chi toa cudc hop.

Poan chu toa trong thdm quyén ctia minh c6 thé tién hanh cic hoat dong can thiét dé
didu khién Pai hoi mot céch hop 18 va c6 trat ty dé Dai hoi phan anh duge mong mubn
cia da sé quyén biéu quyét cia cac C6 dong tham du Dai hoi.

Nhiém vu ctia Poan Chu toa:
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Dleu hanh céc hoat dong cia Dai h01 theo chwong trinh du kién cia Hoi dong quén
tri da dugc thong qua;

Hudng dan va td churc cho cac Pai biéu va Pai hdi thao luan céc ndi dung cé trong
chuong trinh;

Trinh dy thao, két luan nhitng van d& can thiét dé Pai hoi biéu quyét;
Tra 161 nhitng vin d&& phi hop v6i Diéu 1é doanh nghiép do Pai hoi yéu cau;
Giai quyét cic van d@ phat sinh trong sudt qua trinh Dai hoi.

- Nguyén tic 1am viéc ctia Poan Chil toa: Poan Chi toa lam viéc theo nguyén tic tap thé,
tap trung dan cha va quyét dinh theo da so.

Diéu 7. Ban Thw ky Dai hoi

1. Ban thu ky ctuia Pai hdi do Chu toa chi dinh va phai dugc Dai hoi thong qua. Ban thu ky
hoat dong dudi sy diéu hanh ctia Poan chu toa va chiu trach nhiém truée Dai hdi vé
nhiém vu ctia minh.

2. Nhiém vu cia Ban Thu ky:

* hoi va thong bao ctia Poan Chi toa giri dén cac ¢ dong khi dugc yéu cau; e

Phéi hop v6i Ban tham tra tu cach dai biéu dé gitp Doan Chu toa kiém tra tu cach
ctia cb déng va dai dién ¢ dong du hop khi ¢ yéu cau;

Hb trg Poan Chu toa cong bd du thao céc vin kién, két luan, Nghi quyet cua Dal\

Tiép nhan, ra soat phiéu dang ky phat biéu cac y kién cta cac ¢ dong, chuyén Doan | 7 ®

Chu toa quyét dinh; £

Ghi chép day du trung thuc toan bd nodi dung dién bién DPai hoi va cac van de\ﬁ /
dugc céc co dong thong qua hodc con luu y vao Bién ban hop Pai hoi;

Soan thdo Nghi quyet vé céc van d& duoc thong qua tai Pai hoi.
Céc nhiém vu khéc theo su phan cong ctia Poan chu toa.

Piéu 8. Ban thim tra tw cich dai biéu

1. Ban kiém tra tu cach dai biéu ciia Pai hoi do Ban t6 chirc phan cong gdm it nhit 02
(hai) nguoi, bao gom 01 Truéng Ban va céc thanh vién, chiu trach nhiém truéc Poan
Chu toa, c6 dong vé nhiém vu ctia minh.

2. Nhiém vu ctia Ban kiém tra tu cach dai biéu:

Ban kiém tra tu cach dai biéu ctia Pai hoi c6 trach nhiém kiém tra tu cach va tinh
hinh ¢ dong, dai dién cb dong dén dy hop.

Trudng Ban kiém tra tu cach dai biéu bdo cdo véi Pai hoi déng cd dong tinh hinh
c¢b déng dy hop. Néu cudc hop c6 di s lugng cb dong cé quyén du hop dai dién tir
trén 50% s6 cd phan c6 quyén biéu quyét tham du thi Pai hoi duoc tién hanh.
Trudng hop thip hon sb lwong quy dinh thi thong béo ngay cho Poan chii Toa dé c6
quyét dinh hity cudc hop.

Diéu 9. Ban kiém phiéu

1. Ban kiém phiéu do Ch toa gidi thiéu bao gdm mét (01) Trudng Ban va c4c thanh vién
ho trg va phai dugc Dai hoi thong qua.



Céc tmg cir vién tham gia tng ctt, dé ctr thanh vién Hoi dong quén tri khong duge tham
gia vio ban kiém phiéu.

2. Nhiém vu ciia Ban kiém phiéu:

Ban kiém phiéu phai 1ap Bién ban kiém phiéu va chiu trach nhiém truéc Poan Chi
toa, Pai hdi dong c6 dong khi thue hién nhiém vu cia minh.

Xac dinh chinh x4c két qua biéu quyét vé timg van dé xin biéu quyét tai Dai hoi;

Nhanh chéng thong béo két qua biéu quyét cho Ban Thur ky;

Xem x¢ét va bao cdo Dai hoi nhitng trudng hop vi pham thé 1& biéu quyét hodc don
thu khiéu nai vé két qua biéu quyét;

Thue hién viéc kiém phiéu bau ctr theo quy dinh tai Quy ché dé ctr, tng ct va bau
ctr tai Pai hoi (n€u ¢o6 bau ci).
Thuc hi€n cac nhiém vu khéc theo sy phan cong ctia Poan chi toa (n€u cd)

3. Doan chil toa, Ban kiém phiéu phai lién d6i chiu trach nhiém vé tinh trung thwe, chinh
xdc cua bién ban kiém phiéu; lién ddi chiu trach nhiém vé c4c thiét hai phat sinh tir cc
quyét dinh duoc thong qua do kiém phiéu khéng trung thue, khong chinh xac.

Piéu 10. Thio luin tai Pai hoi
1. Nguyén tic:

Cé dong tham du Pai hdi khi mudn phat biéu y kién thao luan phai ding ky ndi
. dung phat b1eu v6i Chu toa Pai hoi (thong qua thu ky Dai hdi), hodc dang ky phat
biéu tryc tiép theo thir t va dwoc sy ddng y ciia Chu toa.

2. Céch thirc phat biéu:

Cb dong phat biéu ngan gon, trinh triing lip va tap trung vao dung nhitng ndi dung
trong tAm can trao d6i phi hop véi chwong trinh nghi sy ctia Dai hoi da dwoc thong
qua.

Chu toa Dai hoi s¢ sap xép cho ¢b dong phat biéu theo thu tu ding ky, dong thoi

© gidi dap céc thic mic ciia Co dong. Trong truong hop hét thoi gian hoi dép theo

chuong trinh nghi su tai Dai hdi nhitng ciu héi ciia C6 déng chua dugce giai ddp s&
duoc Van phong Hoi dong quan tri moi Cb dong dén vin phong Cong ty dé giai déap
néu C6 dbng xét thiy cin thiét.

Diéu 11. Biéu quyet va bau cir

1. Thé I¢ biéu quyét:

a.

Céch thirc biéu quyét:
Tét ca cac vin dé trong chuong trinh va ndi dung hop déu phai dugc Dai hoi thao
luan va 14y ¥ kién cta CH dong bang thé biéu quyét hodc phiéu biéu quyét.

Mdi Pai biéu tham dy DPai hoi s& dugce cap Thé biéu quyet va Phiéu biéu quyet
Trén Thé biéu quyét va Phleu biéu quyet co ghi 16 ma sb cd déng, ho tén, sb cb
phén s& hitu va nhén 1 uy quyen duoc biéu quyét cia cd dong do.

- Khi bleu quyét cic van dé can théng qua tai Pai hoi va khong thudc cac van dé biéu

quyet bing Phiéu biéu quyét, Cht toa s& chu tri viée biéu quyét nay de 14y v kién

9y &

“Dong y”, “Khéng dong y”, Khéng cé y kién” cho timg ndi dung cén thong qua.




Pai biéu theo sy diéu hanh cia Chil toa s& gio cao Thé biéu quyét, mit trude cla
Thé bi€u quyét phai dugc gio cao huéng veé phia Doan Chi toa.

" Khi biéu quyét bing hinh thirc dién vao Phiéu biéu quyét dbi véi timg ndi dung, Dai

biéu chon mot trong ba phuong an “Tdn thanh”, “Khong tdin thanh”, “Khong co y
kién” dugc in sin trong Phiéu biéu quyét bang cach danh diu “X” hoac “v” vao 0
minh chon.

Truong hop sau khi danh ddu “X” hogc “v” vao 6 di chon nhung Pai biéu mubn
thay d6i y dinh thi c6 thé khoanh tron vao déu “X” hodc “v” da chon trudc do va

A d4nh d4u lai vao 6 minh chon.

Phiéu bidu quyét phai c6 chit ky va ghi rd ho tén ciia Dai biéu tham du.

Céc cb dong hodc dai dién ty quyén cia cb dong co loi ich lién quan dén cac giao
dich, hop dong theo quy dinh tai Khoan 3 Piéu 167 Luit Doanh nghiép hién hanh
s& khong co quyen bleu quyét va cac hop dong, giao dlCh nay chi dugc Dai hoi
thong qua khi c6 sb ¢ dong dai dién cho it nhit 65% sb cb phan co quyén biéu
quyét con lai Tdn thanh.

- Sau khi hoan tAt tAt ca ndi dung cin biéu quyét ctia Pai hoi, Dai bidu bo Phiéu biéu

quyet vao thung phiéu kin da dugc niém phong tai Pai hdi theo hudng dan ctia Ban
kiém phiéu.
Phiéu bidu quyét hop 1€ va ndi dung biéu quyét hop 1é:

Phiéu bleu quyét hop 18 13 phiéu theo mau in sn do Ban td chtrc Pai hdi phat ra,
khong tiy xo04, cao sira, rach, nét... khong viét thém noi dung nao khac ngoai quy
dinh cho phleu nay va phai c6 chir ky, dudi chit ky phai ¢o6 diy du ho tén duge viét

" tay cua Dai biéu tham duy.

Noi dung biéu quyét hop 1€ 1a ndi dung déap tng theo quy dinh tai Diém a Khoan 1
Diéu nay.

M&i ndi dung khong hop 1& néu | khong phai dugc ghi trén Phiéu biéu quyét khong
hop 18 thi cac ndi dung con lai van c6 gia tri biéu quyét.

Phiéu biéu quyét khong hop 1é:

- Phiéu biéu quyet khong hop 1¢ 12 phiéu khong theo mAu in s&n do Ban td chic Dai

hoi phét ra, bi tdy xo4, cao sira, rach, nét.. . viét thém ndi dung nao khac ngoai quy
dinh cho phiéu nay va khong c6 chit ky, ho tén duge viét tay ctia Pai biéu tham du.

Céc noi dung biéu quyét ghi trong phiéu khong hop 1€ déu duoc xem 13 khong c6 gia
tri biéu quyét.
S6 phleu khoéng hop 18 van duoc tinh vao tdng s phiéu c6 quyén biéu quyét dé chia

ty 1& phan tram.

Thé 1€ bau cit:

a.

b.

Mbi Pai bleu tham du Dai hoi s& dugc cap Phleu bau ci. Trén Phleu bau cir ¢6 ghi

thong tin cb dong, nguoi dugc uy quyén, s c6 phan sé hitu, tong s6 phiéu bau sau

khi d4 nhin (x) v6i sO luong thanh vién HDQT du kién bau bd sung (“Tong S6

Phiéu Bau”), thong tin ing vién va cac thong tin khac (néu co).

Céch thirc ghi phleu bau:

- Dai biéu c¢6 quyen don hét Téng S6 Phleu Bau ctia minh cho mot [01] tng vién
hoic chia cho cdc trng vién sao cho téng sd phiéu cia cac ing vién duge chia



bang Vi Téng Sb Phleu Béu. Trong truong hop nay s& phiéu bau dugc ghi

bang sb trong 6 biéu quyét. S5 ghi trong 6 biéu quyét phai 16 rang, c6 d4u phan

cach (ddu chdm) gitra don vi hang ngan, hang chuc ngan, hang trim ngan
, va/hodc hang triéu..

- Dai biéu c6 thé dénh ddu “X” hodc “v> vao 6 bibu quyét trong Phiéu bau cir
cho mét va chi mot tng vién va lic ndy xem nhu Pai biéu da don hét Téng S6
Phiéu Biu ctia minh cho tng vién da chon.

c. Phiéu bau hop 1€ 1a:

- Phiéu theo mau in sﬁn do Ban t6 chirc Pai hoi phat ra, khong tiy xod, cao s,
rach, nat... khong viét thém nodi dung nao khéc ngoai quy dinh cho phiéu nay va
phai c6 chit ky, duéi chit ky phai cé diy di ho tén duge viét tay cua Dai bidu
tham du.

- Phiéucé tong s6 cb phan ghi trong cac 6 biéu quyet tuong img véi cac ing vién
da chon bang hoic thap hon Téng Sé Phiéu Bau;

- Phiéu c6 d4nh déu “X> hodc “v” vao 6 biéu quyét twong Ung véi mot va chi
mot g vién.

d. Phiéu bau khéng hop 18:
- Lanhiing phiéu khong tuan thu theo quy dinh tai Piém ¢ Khoan 2 Piéu nay.
- S6 phiéu khéng hop 18 van dugc tinh vao téng s6 phiéu bau tham gia bau ct.

5. Ghi nhan két qua biéu quyét va biu cir:

a. Ban kiém phiéu c¢6 nhiém vu thu phiéu biéu quyet phiéu bau cir va phan 10&1‘% ‘
phiéu Hop 18, Khéng hop 1¢ dé tién hanh kidm phiéu.

b. Trén co s& sd Phiéu biéu quyét hop 1¢, Ban Kiém phiéu s& kiém tra s phiéu Tan
thanh, Khong tan thanh, Khong y kién cta timg noi dung va gh1 nhan két qua

c. Trén co s& s6 Phiéu bau hop 1€, Ban kiém phiéu s& kiém tra sé lugng phiéu bu cua
tirng (mg vién va ghi nhan két qua.

d. Viéc kiém phleu phai dugc 13p thanh Bién ban theo quy dinh va Bién ban s& dugc
Trudng ban kiém phiéu cong bé trude toan thé ¢ dong tham du Pai hoi.

Diéu 11. Bién ban, Nghi Quyét hop Pai hoi ddng cb dong

Bién ban hop va Nghi quyét Pai hoi ddng ¢ dong phai duoc doc va théng qua trude khi bé
mac Dai hoi.

Quy ché nay cé hig¢u lyc ngay sau khi dwo’c Dai hji dong cé dong thuong nién nam 2023
ciia Cong ty biéu quyét thong qua.

T.M HOI PONG QUAN TRI
CHU TICH



<) PHAN IN SO 4 CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
s 24, KCN Vinh Léc ‘ Poc lap — Tw do — Hanh phuc
5 Qudn Binh Tan

TP. H6 Chi Minh, ngay 30 thang 05 ndm 2023
BAO CAO
TONG KET HOAT PONG SAN XUAT KINH DOANH NAM 2022
VA PHUONG HUGNG SAN XUAT KINH DOANH NAM 2023

I. TINH HINH CHUNG

Nim 2022 véi nhiing bét dn 16n trén thé gidi, chién tranh va dich bénh kéo dai da
anh hudng rat 16n dén nén kinh té toan cau. Kinh té nuéc ta cling chiu anh huong
nghiém trong. Nhung véi nhitng chinh sach phu hgp ctiia Chinh phu nén nén kinh té
nuéce ta dan hdi phue, chi sb tang trudng thap, cac yéu tb vi md x4u di vao giai doan
cudi nim 2022, du kién kho khin thach thirc van tiép tuc vao nam 2023.

Véi nhitng ddc thu riéng v& hoat dong san xuét kinh doanh, Cong ty Cb phan In
sé 4 d3 c6 nhidu nd luc, to chirc trién khai thuc hién ké hoach SXKD mét cach thin
trong bén canh nhitng thuén loi va kho khin ¢ nhitng mat sau:

1. Thuan loi:

- Tlr nhitng thang dau ndm, Cong ty da ky két thanh cong cac Hop ddng gia cong
in vé s6 v&i cac khach hang truyén thong qua hinh thirc dau thau cong khai qua mang.

. - Congty da ky két dwoc Hop dong gia cong in 06 ky Vé sb Tinh Binh Duong,
diéu nay da gép phan lam ting doanh thu trong ky cta doanh nghiép.

- Tinh hinh tai chinh 8n dinh: khong xay ra tinh trang cong ng day dua, kho doi.

- Ngudn vat tu nguyén liéu ddi dao trén co s& gia ca canh tranh gop phén giup cong
ty c6 nhiéu luya chon trong viéc néng cao chét luong san pham in véi mot gid thanh hop
ly.

- Viéc dau tu trang bi thém mot s6 may moc thiét bi cua khau in va sau in gop
phan ting cudng nang lyc sdn xuat cla don vi, rat ngin thoi gian san xuat cia cong

doan in, dam bao thoi gian giao hang.

- Viéc xay dung hé théng quan ly chit luong ISO 9001:2015 gép phan dua chét
lwong san pham ting bude di vao on dinh.

2. Khé khan:

- Sach gido khoa khong tring thau d4 1am cho bo phan in sach va khau sau in
thiéu viéc lam, '

- Mot s6 mit bang sau khi di doi san xudt tip trung chua dugc sir dung hop ly.

Véi nhitng thuén loi va khé khén néu trén, Cong ty Co phﬁn In sb 4 da thuc hién
ké hoach san xuat kinh doanh ndm 2022 vé&i nhitng két qua nhu sau:

JE NI S 7 N



IL KET OQUA HOAT DPONG SXKD VA CAC MAT HOAT PONG
1. Két qua hoat dong sin xuit kinh doanh:

Bang 56 liéu: Tinh hinh thyc hién ké hoach san xudt kinh doanh nam 2022

So sanh
. | Thuchién | Ké hoach | Thuc hi¢n
NJi dung Pon vi tinh « TH2022 TH2022
2021 nim 2022 2022
/TH2021 /KH2022
1 2 3 4 5 6=5/3 7=5/4
1.Gi4 tri Téng san luong (GCD 1994) Tr.ddng 33.453 31.800 37.964 113% 119%
2.San phAm (trang in 13 x 19cm) Tr.trang 5.798 5.500 6.479 112% 118%
3. Doanh thu ban hang & cung cdp DV Tr.dong 53.784 48.500 61.066 114% 126%
- Tir SXKD chinh Tr.dong 52.822 59.893
- Doanh thu tai chinh Tr.dong 587 808
- Thu nhdp khdc Tr.dong 375 365
4. Téng Loi nhuan trude thué Tr.déng 10.025 9.300 9.128 91% 98%
5. Thué TNDN phai np Tr.dbéng 2.005 1.860 1.826 91% 98%
6. Tdng loi nhuan sau thué Tr.ddng 8.020 7.440 7.303 91% 98%
7. Cac khoan phai ndp ngén sach (*) Tr.ddng 3.155 5.000 6.703 212% 134%
8. Tdéng sb lao ddng binh quan Ngudi 140 140 142 101% 101%
9. Hiéu suit hoat ddng SXKD %
_ 3 A . A h A
Ty suét loi nhuén sau t ué/ Doanh % 14,9 15.3 12,0 30% 78%
thu
- Ty~ suét 1oi nhudn sau thué/ Von chu % 19.1 177 15.4 30% 37%
s& hitu
10. Cb ttrc cho cac cb dong Tr.ddng
+ Ty 1& % % 15 15 15 100% 100%
+ Sé tién Tr.dong 1.800 1.800 1.800 100% 100%

Cong ty d3 hoan thanh vuot mic cac ndi dung chu yéu cta Ké hoach san xuit
kinh doanh nim 2022 ma Dai hdi ddng Cb d6ng thuong nién giao. Dat duoc két qua
ndy, ngoai sy doan két, tinh than nS luc va tich cuc cta toan thé nguoi lao dong con 1a
do Doanh nghiép biét tAn dung va phat huy céc thuan loi cling nhu giam thiéu céc ton
tai va khé khan trong qua trinh san XUuat.

Doanh thu nim 2022 dat 126% so véi ké hoach, loi nhuén trudc thué dat 98% so
v6i ké hoach dé ra. '

Ty suat sinh 15i trén Von chi s& hitu dat 15,4%

Ty suit sinh 101 trén tbng doanh thu dat 12%

Ty 1€ chi b tie du kién 13 15%, va ty 1€ chi ¢d tic chinh thirc s& dugc thong qua
tai Pai hoi c6 dong thuong nién nam 2023.



2. Cac hoat dong san xuat kinh doanh chinh:

1) V& Cong tac trién khai xdy dung hé théng quan 1y chét lugng ISO 9001:2015: Véi
su nd luc cla toan thé ngudi lao dong trong cong ty, don vi dé xay dung va hoan
tAt chimg chi ching nhan hé thong quan ly chét luong ISO 9001 :2015.

2) Trong ndm 2022, dau tu may moc thiét bi khau in va sau in nhu sau:

— P trang bi 01 may in 04 mau, 2 may in 2 mau, 01 mdy in 01 mau.
—  Phu tu 01 may ghi kém CTP cho khéu ché ban.

—  Trang bi mdt xe tai co tai trong 5 tan.

— Thanh Iy cdc mdy moc da cfi gobm: 01 may cat, 1 may in 02 mau.

Viéc trang bi cdc miy mdc trong nam 2022 da gop phan nang cao nang luc san
xuét, rat ngén thoi gian giao hang, dap ung duoc cac tiéu chuan vé nang luc may
mdc thiét bi trong cdng tac dau thau vé so, dau thau sach gido khoa.

3) Ban hanh Noi quy lao dong, Quy ché dao tao, quy ché thi dua, khen thuong mai
cho phi1 hop véi tinh hinh méi.

4) V& cong tac tuyén dung, dao tao lao dong da co sy quan tam dau tu nhiéu hon, cu
thé 1a: Trong nam 2022 cdng ty da tuyén dung mai mot sO vi tri vé chuyén mon,
nghiép vu & cac phong ban, khau truc tiép san xuat. Cu thé nhu sau:

Cong tac tuyén dung: tuyén méi: 01 k¥ su In, 2 tho may in ofsset, 06 lao dong
chuyén mon nghiép vu & cac khau, 06 lao dong hoc nghé khéu in offset

Cong tac dao tao: dao tao kién thtc so c\ép vé k¥ thuat in offset (thoi gian 3
thang) cho 06 lao dong la céng‘nhén’ hoc nghé & khau in offset. Cir 04 nhéan vién k¥
thuét tham gia 16p Pao tao vé Ché ban dién tir. (Tong kinh phi dao tao 50 trieu
dong).

3. Viéc quan ly va sir dung von:

Trong quan hé 1am &n v6i cac khach hang, Doanh nghiép tuyét dbi khong dé phat
sinh cong no day dua kho doi dAn dén kha nang mat von.

Viée diu tw ddi m6i may méc thiét bi doanh nghiép tu can dbi bang ngudn vén tu
¢6 nén khong phai str dung dén ngudn vdn vay tir bén ngoai.

4. Hoat dong chim lo doi song cho ngwdi lao dong:

- Cac ché do: bdi dudng ddc hai, trang bi quén 40 bao ho lao dong va cai thién
mbi trudng 1am viée... duoc thuc hién dung quy dinh hién hanh.

- Cai thién méi trudng 1am viéc, thyc hién 58

- Céc chinh sach va quyén loi cua nguoi lao dong da thé hién trong Ban Thoa udc
lao dong tap thé ludén duoc Ban Diéu hanh quan tAm va thuc hién déy du theo thoa udce
a3 ky két.

5. Cac mit hoat dong khac:

- Hoat dong Dang, Doan thé:

T& chitc thanh cong Dai hdi clia 02 Chi bo tryc thude dang bd cong ty. Viee phdi
hop hoat dong gitta cac td chitc Pang, Cong doan véi Ban Pidu hanh gin bo va nhip

nhang theo ding quy dinh cua phap luat. Ban diéu hanh ludn tao moi diéu kién thuan
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loi trong qua trinh hoat dong Pang bo Cong ty. Hién nay Dang b dugc phén chia

thanh hai Chi bo. Pang lanh dao td chtic Cong doan thuc hién tot chtrc ning bao vé

quyén va loi ich hop phap chinh déng cua nguoi lao dong.

Trong nim 2022 Cdng doan thé hién tdt vai trd cham lo doi séng vat chét va tinh

than cho nguoi lao dong,

1L KE HOACH SAN XUAT KINH DOANH NAM 2023

1. Nhén dinh va muc tiéu caa ké hoach:
Trén co s& két qua thuc hién SXKD nam 2022, kha ning ngudn viéc hién c6, don

vi xay dung ké hoach san xuat kinh doanh nam 2023 nhu sau:

2. K& hoach san xuit kinh doanh nim 2023:

Niam 2022 So sanh
N deng D&:: i K& hoach | Thye hién r];:(z)gczg KH 2023 | KH 2023 fl::
‘ T /KH2022 | /TH2022
1 2 3 4 5 6=5/3 7=5/4 8

1. Gia tri Téng san luong (GCD 1994) Tr.dong | 31.800 37.964 33400 | 105% 88%
2. San phim (trang in 13 x 19cm) Tr.trang 5.500 6.479 5750 | 105% 89%
3. Doanh thu ban hang & cung cép DV Tr.dong 48.500 61.066 54.000 111% 88%
4. Téng Loi nhudn trudce thué Tr.dbng 9.300 9.128 9.350 101% 102%
5. Thué TNDN phai nop Tr.ddng 1.860 1.826 1.870 | 101% 102%
6. Téng loi nhudn sau thué Tr.dbng 7.440 7.303 7.480 | 101% 102%
7. Céc khoan phai ndp ngan séch Tr.dbng 5.000 6.703 5.000 | 100% 75%
8. Tdng sb lao dong binh quan Nguoi 140 142 140 100% 99%
9. C4 tirc cho céc cb dong Tr.ddng

+Ty 18 % % 15 15 15| 100% 100%

+ Sé tién Tr.ddng 1.800 1.800 1.800 | 100% 100%

Mot s nhiém vu co ban:

+ Tiép tuc hoan thién, duy tri va cai tién hé thong quén ly chép lugng theo tiéu

chudn ISO 9001:2015 nham kiém soét chdt ch& hon nita chit lugng san pham, tdng uy

tin ctia doanh nghiép véi khach hang, on dinh ngudn viéc hién co.



+ V& hoat dong san xuét kinh doanh:

- Tiép tuc duy tri 6n dinh hoat dong san xuét kinh doanh, to chirc san Xuét
dtng theo qui trinh, kidm soat rti ro, tiét kiém va giam chi phi ¢ mirc thap
nhit.

- Co6 phuong an thay thé may cfi, hu hong thuong xuyén 0 cac khau:

a) M4y in offset 1 mau, 2 mau, 4 mau..

b) Khau thanh pham sau in: may xép gidy, may kéo lua.

¢) Khau thanh pham vé sb: trang bi thém may dém, may bét lién ( phuc
vu veé s va lich bloc)

- Sta chita va cai tao, mé rong dién tich nha xuong dé phuc vu nhu cau san
xuét (san luong vé cao ting), chdng néng (khdng khi trong nha xudng khi
hoat dong rit néng, lam cho tudi tho may moc thiét bi giam, nguoi lao dong
ué 0ai dan t6i ning suit chat luong giam)

- Stra chita hé thong thoat nudc (mang xbi quanh xudng) da bi muc trudc mua
mua. Son stra cong, hang rao xung quanh cong ty.

- Tang cuong thém hé théng camera an ninh va giam sat trong qua trinh san
XUuét.

- Mua 01 xe 16 chd thay thé xe cii d& gin hét han sir dung (hét han thang
7/2023).

+ Tang cudng cdng tac dao tao: Xay dung ké hoach va kinh phi dao tao hang
niam phu hop @ nang cao ning lyc lam viéc, nang luc chuyén mon, ning luc quan ly
ctia luc lwong lao dong, tir d6 quy hoach va tao ngudn cin bd quan ly cho nhimg ndm
tiép theo.

+ Khai thac thém nhiéu mat hang khac nhu lich blbe, sach gido khoa, nghién clru
phat trién thém ngudn hang 1a san pham bao bi, hién nay nhu cdu vé bao bi trén thi
truong con nhiéu tiém ning, viéc ting ty trong co cAu cac mit hang khac s& gop phan
dam bao su phat trién 6n dinh, bén vitng cta doanh nghiép.

V¢é khai thac mit hang bao bi:

Céan phai co ké hoach dai han (nhu mat bing, may moc va doi ngli ..v.v)

P& thuc hién can c¢6 K& hoach va thoi gian dé chuéan bi cac khau:

N\ = < /sy



1. Mit bing nha xuong: in bao bi doi hoi phai c6 mat bang rong, mat
bang cong ty hién nay khong dap tng duoc.

5 Vi bao bi 1a mat hang doi hoi chat lugng cao nén cin phai dau tu
may moc thiét bi phu hop, chi chuyén in hang bao bi. Cac may moc
hién tai cua cong ty khong dip ang duoc.

3. V& con ngudi: Phai am hiéu vé mit hang bao bi. Can phai ¢6 ké
hoach dao tao (ndi dung, kinh phi dao tao..)

+ Tuyén truyén cho toan thd ngudi lao dong nhan thirc duge vai trd, tam quan
trong cia Vin hoa doanh nghiép d6i voi su phat trién ctia Cong ty tir d6 hudng tdi
viéc xdy dung Van héa doanh nghiép — Tai san v0 hinh ctia cong ty - la nguén luc
doanh nghiép, tao mot mdi truong lam viée ddy chuyén nghiép, hoa dong va than

thién s& thiic day su cb gang, nhiét huyét va cong hién ctia moi thanh vién, ting 10'

thé canh tranh, tao nén tang phat trién bén vitng cho cong ty. Xay dung gia trl cot 1
ctia cdng ty, xay dung van héa cong s tai noi 1am viéc: tao mdi truong lam viéc th 15
thién, hoa dong, doan két cung phat trién, \é‘s
+ Pam bao san xuét kinh doanh c6 i, duy tri mirc ¢6 tire hang nim & muc hop
ly tir 15%/nam tré 1en.
+ Pam bao thu nhap dé ngudi lao dong song du va gan bo véi cong ty, thuc hién
t6t cac ché @d chinh sach ddi véi ngudi lao dong.
KET LUAN
V6i su nd luc ctia tp thé ngudi lao dong, cong ty da hoan thanh ké hoach san xuét
kinh doanh nim 2022. Buéc sang nim 2023, ching téi hy vong toan thé ngudi lao dong
trong Cong ty tiép tuc nd hue, doan két, trach nhiém dé cting nhau hoan thanh vuot murc
ké hoach san xuat kinh doanh nam 2023 dat mirc cao nht.
Tran trong kinh chao.

GIAM POC

NGUYEN VAN DO



QUAN TRI TP.HCM, ngay 24 thdng 6 ndm 2023
/DHDCP.2023

(Dy thio)

BAO CAO CUA HOI PONG QUAN TRI

Tai Pai hoi ddng cd dong thudng nién Cong ty cb phin In sb 4
Nam tai chinh 2022

Kinh thwa cdc Quy vi Pgi biéu, cdc Quy vi C6 dong!

Thay mit Hoi dong Quan tri (HDQT) Cong ty Co phan In S6 4, t6i xin nhiét ligt
chao mirng cac Quy vi dai biéu, Quy vi C déng da dén tham dy Pai hoi dong cb
dong (PHDCD) thuong nién 2022 ctia ching ta ngay hom nay.

- Hoi dong quan tri (HDQT) Céng ty Co phan In s6 4 kinh trinh Dai hdi Béo céo
Déanh gia két qua quan tri cda HPQT trong ndm 2022 va nhitng dinh huéng chién
luge cho Cong ty ndm 2023 nhu sau:
I/. Céac danh gia két qua hoat dong ciia Coéng ty nim 2022:
1.1. Vé hoat dong tai chinh:
HDQT danh gia hoat dong tai chinh ctia Cong ty nam 2022 c6 hiéu qua, ludén
dam bao minh bach. Ngudn vén dau tu cua nha nudc va co dong tai doanh

nghiép dugc bdo toan va phat trién. Cac chi s tai chinh v& hiéu qua st dung
von déu duy tri & mirc cao. Cu the :

o Ty suit loi nhudn sau thué / vén chu sé hitu binh quan — dat: 15,4%

o Ty suét lgi nhudn sau thué / doanh thu — dat 12,2%

oTy suét loi nhudn sau thué / Tong tai san — dat 12,4%

o Hé sb bao toan vdn dat 1,13 nguf‘m von chu s¢ hitu dat 47,387 ty déng

tang 13% so v6i nam 2021.
Trong ndm 2022, Coéng ty da thuc hién déy du trach nhiém thué déi véi Nha
nuéce, dam bao thu nhép cho nguoi lao dong, 6 tirc cho c6 dong. Cac Bao
cdo tai chinh duoc kieém toan ddc lap va dugce co quan kiém toén nha nudce ket

ludn 1a phu hop véi céc chuan muc ké toan va cic quy dinh, phéap luit Nha
nudc Viét Nam.

1.2. V& hoat dong San xuit kinh doanh

Tur gitra Quy I11/2022 thi trudng Viét Nam gip nhiéu khé khin do tac dong
clia tinh hinh chinh tri xd hoi bit 6n trén thé gi6i, anh huong 16n dén hoat
dong sxkd cia cac doanh nghiép, bién dong vé ngudn cung lam cho gia
nguyén nhién vat liéu ciing bién dong theo, dd c6 nhiéu doanh nghiép




phai dong cira, cit giam lao dong do thiéu hut ngudn hang, nhung nh& chu
dong, déng 1ong tir ban giam ddc, nguoi lao dong da dp dung nhiéu giai phap
phu hop, Cong ty da hoan thanh t6t nhiém vu san xudt Kinh doanh, cic chi
s6 déu dat va vuot so v6i ké hoach do Pai hoi PCP nam 2022 dé ra.

Hoi dong quén tri ghi nhan va danh gid cao cic két qua dat dugc, cu thé:

— Mitc doanh thu ban hang & cung cdp dich vu nim 2022 dat 61,066 ty dat
126% so véi ké hoach 48,5 ty;
— Loi nhuan trude thué dat 98 % so véi ké hoach
— Thu nhép binh quén dat 12 tri¢u/ngudi/thang
— Chia C6 tirc dy kién theo ké hoach 12 15%
1.3. Vé hoat dong diu tw
HDQT danh gia cac hoat dong dAu tu trong nim ctia Cong ty cb hiéu qua, phu
hop véi nhu cau thuy té, tinh hinh tai chinh clda cong ty va mang lai hiéu qua
trong qua trinh hdsx ctia cong ty.
- V& dau tw cho thiét bi:
= Diadautr thém 01 may mau, 2 may in 2 mau, 01 may in 01 mau.
= Dau tur 01 may ghi k&m CTP cho khéu che ban.
» Trang bi mot xe tai c6 tai trong 5 tan. )
»  Thanh Iy cdc may méc da cli gom: 01 may cat, 1 may in 02 mau.
Viéc trang bi cac may moc trong ndm 2022 da gép phan néng cao nang lyc san

Xuét, rat ngan thoi gian giao hang, dap ung dugc cac ti€u chuin vé ning lyc
méy moc thiét bi trong cong tac ddu thiu vé sb, ddu thiu sach gido khoa.

- V& Piu tw cho dao tao, phat trién ngudn nhén hre:

Cong ty da tap trung vao cong tdc rén luyén doi ngi ké thira, dic biét dbi véi
nguon luc can bd lanh dao diéu hanh ciia Cong ty. Dén hém nay Cong ty di
xdy dung duoc doi ngii ké thira viing chuyén moén, c6 kién thirc quan tri, d
ban linh quan ly, dd va dang diéu hanh nhiéu hoat déng quan trong trong Cong

ty.

II/. Panh gii cdc hoat déng ciia Ban diéu hanh

Cac s6 liéu vé hiéu qud SXKD ndm 2022 d3 néu trén dd minh ching cho
nhitng nd luc, sang tao khoéng nglng trong nim qua cia tap thé Ban Gidam dbc
Cong ty In s6 4. HDQT dénh gia cao nang luc, quyét tim cia Ban Diéu hanh,
da diéu hanh céc hoat dong ding Dinh hudéng, ding Myc tiéu chién luge
cia Cong ty la ddy manh-ddu tu, cai tién hé thdng quan tri, ting ning suit,
6n dinh chit lrong san phim, cong tic dao tao CN k¥ thudt va can bd quéan ly
dic biét 1a ngudn can bd ké thira.

HDQT tin ring v6i tim huyét thuc s ciing ning luc, kinh nghiém diéu hanh
duoc duc két qua thoi gian ctia Ban Gidm ddc, v6i niém tu hao va khat vong
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clia timg thanh vién, Cong ty In sb 4 s& tiép tuc hoan thanh tt cac muc tiéu ké
hoach san xuat kinh doanh nidm 2023 di dé ra.

I11/. Bao cédo cac Hoat dong quan tri cia HPQT :

1.

- 2.

3.

Hoat dong quan tri ciia HDQT

Trong nim 2022, HPDQT di duy tri hoat dong theo ding Piéu 1¢ va Quy dinh
clia phap luat véi sd thanh vién 13 5 ngudi gdbm: Ong Tran Thé Vinh, Ong
Khuu Vinh Quy, Ong Duwong Pham DPang Khoa, Ong Nguyén Minh Cuong,
Ong Nguyén Vin Hoach.

HPQT da tb chirc cac cudc hop dinh ky hang quy dé thao luan va théng qua
cac Nghi quyét, quyét dinh va chién lugc hoat déng cho Cong ty voi su tham
gia ddy du cia cac thanh vién. Céac cudc hop HDQT dugc td chirc va tién
hanh theo ding Diéu 1&, Cac Bién ban, Nghi quyét, Quyét dinh cia HPQT
déu duoc su théng nhét cta cac thanh vién, dugc luu gilt theo ding quy dinh.
Tat ca cac cudc hop truc tiép cia HDQT déu c6 sy tham gia cua Truéng Ban
Kiém soat.

HDQT ciing di tiép nhan don xin tir nhiém cua dng Nguyén Minh Cuong —
Thanh vién HDQT- vao ngay 31/12/2022 va cling da thao luén, biéu quyét
thong qua va trinh Pai hoi Pdng ¢ déng thudng nién nim 2023.

Céc thanh vién HPQT, dic biét l1a cha tich HDQT da thuong xuyén giam sat,
trao dbi va chi dao Ban diéu hanh thuc hién cong viéc diéu hanh céc hoat
dong Cong ty mdt cach linh dong, hi€u qua va ding phap luat.

HDQT d4 phan cong nhiém vu cu thé cho cac thanh vién. Céc Thanh vién
HDQT di c6 nhiéu cb géng hoan thanh chtrc trach, nhiém vu cia minh, cb
ging tao mdi quan hé hai hoa gitra loi ich cia Cong ty, cb déng va Ngudi lao
dong.

Danh gia hoat dong gidm sat ciia Ban Kiém soat (“BKS”) d6i véi HPQT,
Ban diéu hanh va ¢6 déng

BKS thyc hién chirc ning giam sat cong tac quan Iy, diéu hanh ctia Hoi dong
quén tri, Ban gidm ddc, va hoat dong san xuit kinh doanh cta cong ty thong
qua viéc tham du, dong g gop y kién tai cac budi hop cua Hoi ddng quan tri,
gidm sat viéc thuc hién ldy y kién biéu quyét ctia cac thanh vién HDQT bing
véan ban thong qua cdc bdo céo tinh hinh tai chinh hang quy, ndm cta cong ty.
BKS d3 tién hanh cac hoat dong gidm sat thudng xuyén, dinh ky hang quy dbi
v6i Ban diéu hanh cong ty d& dam bao hoat dong SXKD cua cong ty tuan thu
dtng quy dinh ctia phép luat, Diéu 1¢ cong ty va cac quy ché, quy dinh quén Iy
ndi bo hién hanh. »

Cong tac giam sat ciia HPQT dbi véi Ban Giam ddc Cong ty va cdc can b
quan ly

Nim 2022, HDQT d4 sit cdnh v6i Ban Giam dbc trong hoat dong thuong
xuyén ciia Cong ty dé phdi hop, hd tro, ~don ddc cac hoat dong san xudt kinh
doanh, kip thoi chi dao giai quyet moi van d& quan trong phdt sinh. Trong nam
qua, Ban Giam ddc d3 c6 nhiéu nd lyc trong codng tac diéu hanh, truc tiép trién



khai thyc hién nghiém tic Nghi quyét ctia Dai hoi ddng ¢ dong va cac chi
dao cia HDQT, tuin thii nghiém cac quy_ ché quy dinh, cac ‘nguyén tdc hoat
dong trong cong tac quan ly tai chinh, dau tr may moc thiét bi, chi phi san
xuét, td chrc nhén sur..

Tap thé Ban Giam doc c6 sy doan két va thong nhét cao trong hoat dong diéu
hanh, ddm bao hoan thanh tot ddng thoi nhiéu nhiém vu dwoc giao, gép phan
hoan thanh ké hoach san xut kinh doanh cua Cong ty.

4. Thu lao, chi phi hoat dong ciia Hoi ddng quan tri (HDPQT) nam 2022

Mirc th lao cua thanh vién HDQT 1a : 5.000.000 dong/ngudi/thing

IV/. Cac dinh hwéng hoat dong ciia HPQT cho nim 2023

Nang cao ning luc san xuét, tiéu chuin chét lvong san phdm, cai tién qui trinh
ISO va ap dung vao thyc tién trong hoat déng san xuét.

Cai thién moi trudng 1am viéc, nang cip, stra chita nha xwéng danh cho hoat
dong san xuit, hoan chinh hé théng PCCC theo dung qui dinh cta phap luit.
Tiép tuc duy tri 6n dinh hoat dong san xuét kinh doanh, tb chirc san xuét diung
theo qui trinh, kiém soat rui ro, tiét kiém va giam chi phi & mirc thip nhit.
Tiép tuc dau tur may moc thiét bi theo tirng giai doan phil hop véi nhu cau thuc
té, cai tién phwong thirc va nang chit lugng dao tao, cong nhan k¥ thuat dap
tng tay nghé chuyén mon, Cén bo quan ly c6 trinh d6 va di nang luc, dic biét
tap trung bdi dudng, sang loc va phat trién doi ngii can bod lanh dao cha chét
ké thira c6 tAm huyét thuc su, ¢ trinh d§ chuyén mén tdt va da nang luc phém
chét, dao dirc va dic biét 1 sw gin b6 va danh tinh yéu véi cong ty In sb 4.
Thyc hién Cii tao, sira chita cdc cong trinh, nha xudng va tiép tuc hoan thién
céc thi tuc phép 1y dat dé c6 thé khai théc, st dung hiéu qua cic khu dit, cong
trinh thudc s& hitu va quyén st dung ciia Cong ty.

Tiép tuc cdu tric va kién toan hé théng tai chinh doanh nghiép theo hudng bén
ving, lanh manh, dam bao tinh an toan tai chinh cao. Ngoai ra, tiép tuc ting
cuong kiém soat rui ro, tiét giam chi phi, quén ly tt gia thanh d& ning cao tinh
canh tranh cho gid thanh san phim va tich lily bén virng cho doanh nghiép.

- V/. Céc ndi dung trinh DPHDCD 2023 xin biéu quyét thong qua

Kinh trinh PHDCD xem xét va biéu quyet thong qua bdo cdo ctia Hoi déng quan
tri vé tinh hinh quan tri nim 2022 va ké hoach, dinh huéng hoat dong cua nim
2023 nhu néu trén.

Thay mét Hoi dong Quan tri, t6i xin ghi 101 cdm on chin thanh nhit t6i quy C4
dong, cic nha dau tu da quan tdm Ung ho, tin tudng dau tu va gin bo voi cong ty
~ trong nhitng nim qua. Mong rang sé& tiép tuc nhan dugc su ddng hanh va ung ho
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cda quy vi, cung cong ty In 4 vuot qua nhiing kho khan théch thic, hoan thanh cac
chi tiéu ké hoach kinh doanh va phat trién bén virng ma chiing ta dang huéng téi.

Kinh chiic Quy vi dgi biéu, Quy vi Cé dong manh khée, hanh phiic va thinh vicong!
Kinh chiic Pgi hji thanh cong tot dep!

~ Xin tran trong cdam on.

TM. HOI PONG QUAN TRI
CHU TICH
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TP. Hé Chi Minh, ngay 24 thdng 06 nim 2023

BAO CAO CUA BAN KIEM SOAT
VE KET QUA HOAT PONG SAN XUAT KINH DOANH
NAM 2022 CUA CONG TY CP IN SO 4

Kinh giri: Pai hji dong Cé dong — Cong ty CP In s6 4

Thuc hién nhiém vu cia Ban kiém soét duoc quy dinh tai Didu 18 ctia Cong ty CP In s6 4.
Ban kiém soat xin bao céo trude Dai hoi dong cd dong (PHDCD) céc ndi dung sau:
I/ HOAT PONG CUA BAN KIEM SOAT:

1. Co cAu Ban kiém soat:

Ban kiém so4t nhiém ky 2020-2025 gém 3 thanh vién:

1. BaLé Thi Bach Yén : Trudng ban
2. BaNguyén Thanh Vy : Thanh vién
3. BaLé Thi Thu Ha : Thanh vién

2. Hoat dong ciia Ban kiém soat:

Ban kiém soat d3 tién hanh kiém tra, gidm sat viéc tudn thi cac quy dinh cua Ludt Doanh
nghiép, Diéu 1¢ td chirc va hoat dong cua Cong ty trong viéc quan ly, diéu hanh hoat dong san
xuét kinh doanh nim 2022 ctia Cong ty. Cu thé:

- Dai dién Ban kiém soat da tham du cac cudc hop cua Hoi dbng quan tri cong ty, qua d6
bao céo kip thoi viée thdm dinh bdo cdo tai chinh hang quy va kiém soat dugc cac cong viée
trong quan ly, diéu hanh ctia Hoi déng quén tri.

- Giam sat Hdi déng quan tri, Ban diéu hanh trong viéc trién khai cac noi dung theo Nghi
quyét ciia Pai hoi ddng c6 dong thudong nién nim 2022.



- Giam sat hoat déng san xudt kinh doanh, tinh hinh tai chinh va viéc chip hanh cac quy
dinh vé& Tai chinh-K& toan ciia cong ty, Viéc thue hién cong bd thong tin ddy di, ddm bao tudn
th theo luat phap hién hanh.

- Kiém tra, thAm dinh B4o céo tai chinh nhim danh gi4 tinh trung thuc va hop Iy cla cac
s lidu vé tinh hinh tai chinh, két qua kinh doanh trinh Dai hoi c6 déng thudng nién.

- Trong nam 2022, ngoai viéc tham du ddy du cac cude hop ctia HPQT, BKS di ¢6 3 ky
hop chinh thirc nham ra soat lai cdc viéc da thuc hién trong quy ciing nhu trién khai cong viéc
cta nhitng quy tiép theo, cu thé nhu: Gidm st tinh hinh tai chinh, hoat dong kinh doanh ctia
cong ty, kiém tra bdo cdo tai chinh da kiém toan hang quy, nim, kiém soat viéc tinh toan céc
chi tiéu tai chinh, danh gia cc quy trinh ké toan, theo ddi viéc hoan Thué, bao céo thué, quyét
toan thué cia cong ty.

- Thuec hién cac cdng tac khac theo chirc ndng, nhi€ém vu.

3. Thu lao, chi phi hoat dong cia Ban kiém soat nim 2022:

- Mte thi lao ctia thanh vién Ban kiém soét 1a 5.000.000 d/ngudi/thang.

11/ SU PHOI HOP HOAT PONG GIUA BAN KIEM SOAT, HQI PONG QUAN TRI
VA BAN GIAM POC CONG TY

- Dai dién BKS di duoc moi tham du va tham gia y kién tai cac cudc hop ciia HDQT.
Puoc tham gia y kién vé céc van d@ lién quan dén cong tac quan ly, diéu hanh hoat ddng san
xudt kinh doanh ctia cong ty.

- BKS nhén dugc céc tai liéu, thong tin ctia cong ty theo quy dinh ctia Luét doanh nghié€p,
diéu 18 cong ty.

- BKS dugc ban diéu hanh cung cip thong tin lién quan dén hoat dong cua cong ty trong
quy, ndm khi c6 y€u cau.

I/ KET QUA GIAM SAT HOAT PONG CUA HOI PONG QUAN TRI

Hoi ddng quan tri Cong ty da to chirc cic cude hop dinh ky theo quy dinh, quy ché t6 chirc
va hoat dong cta cong ty dé théng qua nhiéu quyét dinh va chi dao kip thoi tinh hinh hoat
dong va san xuét kinh doanh ctia Céng ty.

Hoi déng quan tri va Ban didu hanh da hoat dong tich cuc véi tinh than trach nhiém cao
trong viéc thyuc hién ké hoach kinh doanh va d@ ra céc bién phép chi dao kip thdi dé thuc hién
theo Nghi quyét ctia Dai hoi dong lao cb dong nim 2022 di dé ra.

DPam bao thu nhap ngudi dong on dinh, thuc hién tbt nghia vu ndp Thué cho nha nudc, ciing
nhu cac ché d6 BHXH, BHYT, BHTN déu dugc cong ty thuc hién ding quy dinh.
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IV/ KET QUA GIAM SAT TiNH HINH HOAT PONG VA TAI CHINH CUA CONG

TY

1. Thim dinh bio cio tii chinh nim 2022:

B4o céo tai chinh nam 2022 cta Céng ty dwoc lap va trinh bay phi hop véi cac Chudn muc

va ché do ké toan Viét Nam hién hanh; dugc soat xét va kiém toan bai Cong ty TNHH Kiém
Toan va Dich Vu Tin Hoc Moore AISC .

Theo ¥ kién ctia Kiém toan vién, bao céo tai chinh da phan 4nh trung thuc va hop 1y, trén

cac khia canh trong yéu, tinh hinh tai chinh cia Cong ty tai ngay 31/12/2022. Ban kiém soét

nhat tri véi Bdo cdo tai chinh nam 2022 va bao céo vadi dai hoi dong c6 dong:

a.Tinh hinh tai chinh: Céc s6 liéu chu yéu trén bang can doi ké toan

(DVT: triéu dong)

TAI SAN 31/12/2022 | 01/01/2022 NGUON VON 31/12/2022| 01/01/2022

A.TAI SAN NGAN HAN 23.201 20.640 | A.NQ PHAI TRA 11.479 11.713
1. Tién va céc khoan tuong 15.630 17.085 1. No ngén han 11.479 11.713
dwong tién 2. No dai han - -
2. Céc khoan dAu tu tai chinh 5.000 1.700
ngin han
3. Céc khoan phai thu ngén 235 221
han
4. Hang t6n kho 2.336 1.634
5 Tai san ngén han khac
B. TAI SAN DAI HAN 35.665 32.958 | B. VON CSH 47.388 41.885
1. Céc khoan phai thu dai han 1. Vén chu s hitu 47.388 41.885
2. Tai san ¢b dinh 34.036 31.758 Trong do:
3. B4t dong san dau tu - Vbn dau tu CSH 12.000 12.000
4. Tai san dé dang dai han - Qiiy dau tu phat trién 5.757 5.757
5. Céc khoan dau tur tai chinh 1.300 1.200 |- Loi nhuén sau thué 29.631 24.128
dai han chua phén phbi
6. Tai san dai han khac 329 2. Ngudn kinh phi va .

qu§ khac
TONG TAI SAN 58.867 53.598 | TONG NGUON VON | 58.867 | 53.598




b. Két qua hoat dong sin xuit kinh doanh nim 2022:
(DVT: triéu dong)

Chi tiéu Nim 2022 Nim 2021 Ty 18
1 2 3 4)=2/3
Két qua kinh doanh
Doanh thu thuan 59.893 52.822 113%
Doanh thu hoat dong tai chinh 807 586 137%
Thu nhap khac 365 375 97%
Loi nhuén truéc Thué 9.128 10.024 91%
Loi nhu4n sau Thué 7.302 8.019 91%
Hiéu suat hoat déng
ROS (LN sau thué/ Doanh thu thuan) 12.2 15.18 80%
ROE (LN sau thué /Vén CSH bq) 16.4 20.24 81%
ROA (LN sau thué /Tong tai san bq) 13 15.78 82%

Bang s6 liu trén cho thay :
Doanh thu nam 2022 so véi nim 2021 tiang 13% twong dwong 7 ty ddng,
Loi nhuén truée Thué so véi ndm 2021 gidm 9% tuong duong 896 tridu dong.
Chiing ta thdy Doanh thu ting, nhung lgi nhuin khong ting, nguyén nhén 1a do trong nim
2022 theo d& nghi cua kiém toan, cong ty phai trich trude chi phi tién thué dit & 63 Pham Ngoc
Thach 13 1,6 ty ddng. Ngoai ra, cty c¢6 ddu tu mua thém mot sb méay moc, thiét bi dé gép phan
gia ting ning luc san xudt.
C4c nguyén nhan trén lam cho Loi nhudn sau thué ctia nim 2022 giam so véi nam 2021,
nhung két qua hoat dong vin vuot mirc ké hoach 2022 da d ra.
2. Giam sit viéc thwe hién Nghi quyét PHPCD niim 2022:
Viéc thwe hién ké hoach kinh doanh nim 2022: HPQT va BBH cong ty dd hoan thanh
vugt muc ké hoach nam 2022 DPHPCP giao:

Kéhoach | Thychi¢n | CLTH/KH
STT Chi tiéu PVT
| 2022 2022 %
1 Gia trj tong san lwong (Theo GCPD 1994) | Tr.déng | 31,800 36,700 115 %




STT Chi tiéu pyr | Kéhosch | Thehitn | CLTHIH
2022 2022 %
2 San pham (trang in) Tr.trang 5,500 6,378 116 %
3 Doanh thu hang hoéa tiéu thu Tr.déng 48,500 59,893 123 %
4 Tdng Loi nhuén truée Thué Tr.ddng 9,300 9,128 98 %
5 Thué TNDN phai ndp Tr.dong 1,860 1,826 98%
6 Téng Loi nhuin sau Thué Tr.dong 7,440 7,303 98 %
7 Céc khoan phai np ngan sach Tr.déng 5,000 6,703 134 %
Téng s6 lao dong binh quan Nguoi 140 142 101 %
9 Trich qu§ khen thudng phuc loi (*) Tr.dong 1.520 1.520 100%
10 C4 tire cho cac cb dong Tr.dong
+ Ty 18 (*) % 15 15 100 %
+ 86 tién Tr.dong 1,800 1,800 100 %

(*) Qily khen thudng phic lgi ndm 2022 dugc tam trich tir Loi nhuan sau Thué cta cong ty
theo ké hoach san xuét kinh doanh nam 2022 tai Nghi quyét Dai hoi déng cb dong.

(*) Ty 1& cb tire tir SXKD niam 2022 dy kién 12 15% va s& duoc phé duyét chinh thuc tai Pai
hoi ddng cd dong thudng nién ndm 2023

Nhu vay, ndm 2022 chi ti€u doanh thu dat 123 % so véi ké hoach, chi tiéu loi nhuan trude
thué dat 98 % so véi ké hoach san , ty 1& chi tra ¢d tire du kién dat 100% ké hoach.

IV/ NHAN XET VA KIEN NGHI

1. Nhén xét

Két thic nim 2022 véi nhiéu kho khin do anh hudéng 16n ctia hau dai dich Covid, tuy nhién

v6i su nd luc cia HPQT, Ban gidm dbc va toan thé CBCNV, Céng ty dd hoan thanh vuot

mitc ké hoach céc chi tiéu SXKD theo nghi quyét cua Dai hoi dong cd dong thuong nién
nim 2022 da dé ra. :

Cic hoat dong ctia HDQT va BDH déu tuan thu Didu 18 Cong ty, Nghi quyét DH dong cb
dong va cac quy dinh cuia Phéap luat hién hanh nhdm bao dam loi ich hop phap cua Cong ty va
Cb dong. |
Cong ty da thuc hién vi€c cong b thong tin ddy da, dam bao tuan thi theo luat phap hién

hanh.
5



2. Kién nghi

Dé hoat dong kinh doanh ctia Cong ty phat trién bén vimng, dem lai hiéu quéa cao, ngoai cac
diéu kién va nang luc hién tai, BKS xin ¢6 mot sé gép y nhu sau:

- Ngoai cac khach hang truyén théng hién co, chi trong tim kiém ngudn khach hang méi
theo huéng chii dong, ting cudong hop tac dé phat trién véi cdc don vi, c4 nhan cing nganh
khac linh vue.

- Dinh ky danh gi4 tinh hinh san xuat & dam bao hiéu qua kinh doanh.

- T4 chirc 16p tip hudn vé tiéu chuin ISO 9001 cho can bd quan ly, dua vao van hanh va
duy tri trong qué trinh quéan ly.

T4 chire thi tay nghé dinh ky cho ngudi lao dong, xem xét lai sy ddng bd vé con ngudi va
thiét bi trong quy trinh san xuét.

- Cén c6 chi truong va bién phép str dung, khai thic mot s mit biang hop ly va hiéu qua
dé tranh lang phi va tiét giam duoc chi phi thué dat hang nim.

Trén day 1a nhitng ndi dung chi yéu vé két qua kiém tra tinh hinh hoat déng san xut kinh
doanh nam 2022 ciia Cong Ty C6 phén In s 4. Kinh trinh Pai hoi xem xét va théng qua b%c;

cao. A

Ban kiém so4t xin chan thanh cam on Quy ¢ dong, cic thanh vién HPQT, BPH ciing nl)A'f ‘
toan thé CBCNV cong ty CP In s6 4 da phdi hop, gitp d& Ban kiém sodt hoan thanh nhiém vy’
trong ndm vura qua.

Xin tran trong cam on.

TM.BAN KIEM SOAT
TRUONG BAN

Lé Thi Bach Yén



O PHA

NIN SO 4

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap — Tw do — Hanh phiic

TP. H5 Chi Minh ngay 02 thang 06 nim 2023

TO TRINH
V/v Théng qua két qud kinh doanh va Bdo cdo tai chinh kiém
todn ndam 2022 cua Cong ty

Kinh trinh: PATI HOI PONG CO PONG CONG TY CO PHAN IN SO 4

- Cdn cit Ludt Doanh nghiép, Ludt Chitng khodn hién hanh va cdc van ban phdp ludt khdc

¢o lién quan cua nuéc Cong Hoa Xa Hoi Chu Nghia Viét Nam,

- Can cit Diéu Ié ciia Cong ty C6 phan In S6 4 (sau ddy goi tdt la “Céng ty”);

I. Két qua kinh doanh va S6 lidu tai chinh nim 2022 (da duoc kiém todn)

a. Két qua hoat ddng san xuit kinh doanh niim 2022:

it 4( C

t
it

(DVT: tri¢u dénfgf"
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Chi tiéu Nim 2022 Nim 2021 TH 2022/2021
(1) (2) 3) (H=(2)-3) (5)=(43)
Két qua kinh doanh S6 tién Ty 1
Téng Doanh thu va thu nhép 61.066 53.784 7.282 13,54%
Loi nhuén truéc Thué 9.128 10.024 -896 -8,94%
Loi nhuan sau Thué 7.302 8.019 =717 -8,94%

b. Tinh hinh tai chinh: Cac s lidu chu yéu trén bang can ddi ké toan

(Xem bang sé liéu trang sau)




(DVT: triéu dong)
TAI SAN 31/12/2022 | 31/12/2021 NGUON VON 31/12/2022 | 31/12/2021
A.TAI SAN NGAN HAN 23.202 20.640 | A. NQ PHAI TRA 11.479 11.713
1. Tién va céc khodn tuong 15.630 17.085 | 1. No ngén han 11.479 11.713
duong tién
% Chio klodn dan Ty 5.000 1700 | 2. No dai han ] ]
chinh ngén han
3. Cac khoan phai thu ngan 235 291
han
4. Hang ton kho 2.337 1.634
5. Tai san ngan han khac - -
B. TAI SAN DAI HAN 35.665 32.958 | B. VON CHU SO HU'U 47.388 41.885
}ll;nfac Kizciam, ph thu dai ; - | 1. Vén chi s6 hitu 47.388 41.885
2. Tai san ¢ dinh 34.036 31.758 | Trong dé:
3. Bat dong san dau tw - - | - Vén ddu tu CSH 12.000 |, .
4. Tai san d& dang dai han - - | - Qiiy dau tu phat trién 5.757 1 ;
5. ’Cac lfl}oan dau tur tai 1,300 1200 | - L?‘l nhlA’J_an sau thué chua 29 631
chinh dai han phan phoi -
6. Tai san dai han khéc 329 _.| % Mo kb phi va quy i i
khac
TONG TAI SAN 58.867 53.598 | TONG NGUON VON 58.867 53.598

Trén day 1a sé liéu trich yéu Bdo cdo tai chinh hop nhat nim 2022 d3 dwoc kiém toan. Chi

tiét day di ciia ban bao cdo tai chinh hop nhét nam 2022 da dwoc dang tai trén website ciia Cong

ty tai dia chi http://inso4.com va dugc cong b thong tin theo quy dinh.

Hoi ddng quan tri Cong ty kinh trinh Pai hoi ddng cb dong thuong nién 2023 xem xét thong

qua thong qua két qua kinh doanh va Béo céo tai chinh nim 2022 cia Cong ty bing cich danh

déau vao “Phieu bieéu quyet”.

Tran trong kinh trinh./.

TM. HOI PONG QUAN TRI
CHU TICH

TRAN THE VINH




CO PHAN IN SO 4 CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc ldp — Tw do — Hanh phiic

TO TRINH
PHUONG AN PHAN PHOI LQI NHUAN
Nim 2022

Kinh giti: PAT HOI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2023

- Can cir Nghi quyét s6 01/2022/NQ-DHPCD ngay 18/06/2022 cua Dai hi co
dong thwong nién nam 2022;
. Ciin ctb Bdo cdo tai chinh nim 2022 cia Cong ty C6 Phdn In S6 4 da dwgc kiém
toan.
Hbi ddng quan tri kinh trinh Pai hoi ddng c6 dong xem xét thong qua Phuong an
phan phdi loi nhuan cho nam tai chinh 2022:

Don vi tinh: dong

1. Loi nhuan trude thué 9.128.148.213
2. Loi nhuan sau thué 7.302.518.570
3. Trich lap céc quy 5.283.518.570
3.1 Trich lp Quy dau tu va phdt trién 2.190.755.570

3.2 Trich lap Quy khen thucng phiic loi 1.460.000.000

3.3 Trich ldp Quy du phong tai chinh 1.632.763.000

4. Loi nhuén con lai sau khi trich cac quy (2-3) 2.019.000.000
5. Chia cb tirc cho céc cd dong (15% von diéu 18) 1.800.000.000
6. Chi thuéng cho Hoi ddng quan tri (3% Loi nhugn sau thug) 219.000.000

TP. Ho Chi Minh, ngay 24 thang 06 nim 2023

TM. HOI PONG QUAN TRI
Chii tich

TRAN THE VINH



CONQ*_ T}( CO PHAN IN SO 4 CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
a I%AN KIEM SOAT POC LAP TU DO HANH PHUC

TP.HCM, ngay 24 thdng 06 ndm 2023

TO TRINH
V/v lua chon don vi kiém to4n béo cdo tai chinh nim 2023
- Can cik vao Ludt Doanh nghiép s6 59/2020/QH 14 va céc vén ban 6 lién quan,
- Cdn cikvao Ban Piéu 16 t6 chitc va hoat déng ciia Cong ty C6 phan In S6 4.
Nham thye hién viéc kiém toan B4o cdo tai chinh ndm 2023 cia cong ty C6 Phan In S& 4 theo dung
quy dinh phép luit va diéu 1& cong ty, Ban Kiém soat kinh trinh Dai hdi dong cb dong thudng nién
nam 2023 viéc lya chon cong ty kiém todn” ddc 14p thuc hién viéc kidm toan béo céo tai chinh nim
2023 cua Céng ty nhu sau:
1. Cic tiéu chi lua chon cong ty kiém toan doc lap
Ban kiém soét xin d& xudt tiéu chi lya chon don vi kiém toan ddc l4p nhu sau:
- Chon mét don vi kiém toan dugc phép hoat dong tai Viét Nam va duoc Uy ban Ching khoan
Nha nuée chip thudn kiém toan cho cac td chirc phat hanh, tb chirc niém yét.
- La mét trong nhiing cong ty kiém toén c6 uy tin vé chét lugng kiém toan, doi ngil kidm toan
vién c6 trinh d9 cao va nhiéu kinh nghiém;
- Chi phi klem toan hop ly, phit hop véi ndi dung, pham vi va tién d6 kidm toan do Cong ty CP In
s6 4 yeu cau.
2. Péxuit

Trén co s& cac tiéu chi lya chon don vi kiém toan doc 14p nhu trén va xét két qua thuc hién
cong tac kiém todn nim 2022, dé cOng tac kiém toan BCTC nim 2023 dugc thuan loi, Ban kiém
sodt kinh trinh Dai hoi dong cb dong thudong nién nim 2023 xem xét lya chon Cong ty TNHH
Klem Toén va Dich Vu Tin Hoc Moore AISC (goi tét 1a cong ty Moore AISC) — c6 dia chi tai
s0 : 389A Dién Bién Phu, P4 ,Q3, TPHCM la don vi kiém todn va soat xét Béo cdo tii chinh nim
2023 ctia Céng ty CP In s6 4.

Trong trudng hop khong thdng nhét duoc véi cong ty Kiém toan Moore AISC vé tién do va
mtc phi kiém todn, dé nghi Pai hoi ddng ¢b ddng thuong nién ndm 2023 ity quyén cho Hoi déng
quén tri duoc lwa chon mot trong sé céc cong ty kiém toan doc 1ap con lai trong danh sach duoc
Uy ban Chiing khoan Nha nuéc chap thugn kiém toén cho céc t chirc phét hanh, té chirc niém
yet.

Kinh trinh Dai h¢i dong cb dong thuorng nién ndm 2023 xem xét va thong qua.

Xin trdn trong cdm on.

TM. BAN KIEM SOAT
TRUGNG BAN

Lé Thi Bach Yén



v \e \ONG TY CO PHAN IN SO 4 CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
N g(l bu" g 56 2A, KCN Vinh Loc, P. Binh Hung Doc 1ip — Ty do — Hanh phic
Q. Binh Tén, TP. Hb Chi Minh

TP. Ho Chi Minh, ngay 24 théng 06 nim 2023

~ TOTRINH
V/v Mién nhiém Thanh vién Hpi dong qudn tri
. Cin ctt Ludt Doanh nghiép s6 59/2020/QH14 ngay 17/06/2020 (Sau ddy goi tat “Lugt
Doanh nghiép”) va cde van ban phdp ludt khdc cd lién quan,
- Cdn cir vao Piéu 1é t6 chikc va hoat dong cia Cong ty C6 phan In S6 4;
- Ciin cit Nghi quyét s6 01/2023/NQ-HDQT ngdy 28/04/2023 cia Hpi dong quan tri Cong ty
C6 phan In 86 4.

Hoi ddng quan tri kinh trinh Dai hoi ddng c6 dong xem xét thdng qua vén dé sau:

- Théng nhit mién nhiém chirc danh Thanh vién Hoi ddng quan tri Cong ty d6i v6i Ong
Nguyén Minh Cudng ké tir ngdy 31/12/2022 theo nguy¢n vong ca nhén.

Hbi ddng quan tri kinh trinh Pai hoi ddng cb dong thudng nién nam 2023 xem xét thong qua

ndi dung néu trén bang cach danh dau vao “Phieu bieu quyet”.

Tréan trong kinh trinh.

TM. HQI PONG QUAN TRI
CHU TICH



UC DA HOI PONG CO BONG CONG HOA XA HQ CHU NGHIA VIET NAM
TY CO PHAN IN SO 4 Djc 1ap — Ty Do — Hanh Phiic

TP. H6 Chi Minh, ngay 02 théng 06 nim 2023
THONG BAO
Pé cit, trng ci thanh vién HDQT nhiém ky 2020-2025

Tai Pai hoi dong cb dong thwdng nién nim 2023

—  Cdn cie Ludt doanh nghiép sé 59/2020/QH14 ban hanh ngay 17/06/2020 cia Quéc
Héi nuce Cong hoa Xa Hoi Chu Nghia viét Nam.
—  Cén cit Piéu 1¢ ctia Cong ty C6 phan IN s6 4;

Hoi d¢dng Quan tri Cong ty CH phin In sb 4 théng bio dén quy c¢b dong v/v
Pé cu, ung cu thanh vién Hoi déng Quan tri (HPQT) nhiém ky 2020-2025 tai Pai
hoi dong cb dong thudng nién nam 2023 vao ngdy 24 thang 06 nim 2023 nhu sau:

1/ Hoi nghi s& tién hanh bau bd sung 1 (Mbt) thanh vién HPQT cho nhiém ky
2020-2025.

2/ Biéu kién dé dé cir va g cir thanh vién HPQT theo Diu 1& ctia Cong

- Ditu kién tkng civ va d@é cie: cb dong hodc nhom cb dong so hitu ti
téng s cd phan phd théng tré 1én tinh dén thoi didm chdt danh sach cb dong
25/05/2023 c¢6 quyén gdp sb quyén biéu quyét dé dé cir cac Gmg vién Hoi d
quan tri

*  Cb dong hodc nhém cb déng ndm giit tir 10% dén dudi 15% tdng sb cb

phan phd thong ctia Cong ty tinh dén thoi diém chdt danh séch cb dong ngay

25/05/2023 duogc dé et t6i da 01 Gng cir vién.

* (b dong hodc nhém cb dong ndm giit tir 15% dén dudi 30% tdng sb cb

phan phd théng ciia Cong ty tinh dén thoi diém chét danh sach cb dong ngay

25/05/2023 duoc dé cir tdi da 02 tmg cir vién.

*  Cb dong hodc nhém c6 déng ndm giit tir 30% dén dudi 40% tdng sb cb

phan phd théng cua Cong ty tinh dén thoi diém chét danh sach c6 déng ngay

25/05/2023 duoc d& cir tdi da 03 ing cir vién.

* (b dong hodc nhém cd ddng nam gitk tir 40% dén dudi 50% tdng s cb phan

phé thong cia Coéng ty tinh dén thoi diém chét danh sach ¢ dong ngay

25/05/2023 duoc dé cir tdi da 04 g cir vién.



* Cd dong hodc nhém cb dong ndm giit tir 50% dén dudi 60% téng s6 c6 phan
phd thong clia Coéng ty tinh dén thoi diém chdt danh sach co doéng ngay
25/05/2023 duoc d& cir tdi da 05 ting cir vién.
* Cd ddng hodc nhém cb déng ndm gitt tir 60% dén dudi 70% tdng s6 c6 phan
phd théng cia Cong ty tinh dén thoi diém chét danh sach ¢ dong ngay
25/05/2023 duoc d& cir tdi da 06 g cir vién.
* C6 ddng hodc nhém cb déng nam gitt tir 70% dén dudi 80% tdng sb cd phan
phd thong cia Cong ty tinh dén thoi diém chét danh sach c¢6 dong ngay
25/05/2023 duoc d& cir ti da 07 tng ci vién.
* (b ddng hodc nhém cb dong nim gift tir 80% dén dudi 90% téng s& ¢b phan
phé théng ctia Cong ty tinh dén thoi diém chdt danh sich c6 dong ngay
25/05/2023 duoc dé cir tdi da 09 tmg cir vién.
3/ Tiéu chudn cua céc tmg cir vién 14 thanh vién Hoi ddng Quan tri:
+ Thanh vién hdi dong quéﬁ tri cia Cong ty khong dugc la thanh vién cua d6i
thu canh tranh. Thanh vién Hoi d(“mg quan tri co thé kiém nhiém céc chirc vu didu
hanh truc tiép

+ C6 trinh d6 chuyén mén, kinh nghiém trong quan tri kinh doanh hodc trg

linh vuc, nganh, nghé kinh doanh ctia Céng ty.
+ C6 sirc khoe, phim chét dao dirc tot, c6 am hiéu luat phap.

+ Co6 trinh d6 van hoda dai hoc tré 1én.

2020.

4/ Cb déng hoic nhém cb ddéng vui long géi PHIEU DE CU hoic PHIEU UNG
CU thanh vién HPQT kém theo LY LICH UNG VIEN (theo miu trén website cia
cong ty) vé Ban té chirc Pai hji trudce 16 gio 30 phit ngay 21/06/2023 theo dia
chi sau :

Ong Trdn Thanh Quan Triét (Phé Gidm doc) — Lé B2/1, dwong so 2A, KCN Vinh Lic,
P. Binh Hung Hoa B, Qudn Binh Tdn, TP. HCM.
DT: (028) 37658908 - 0908 185 631

TM. HOI PONG QUAN TRI
Chii tich



[ ¢6 BARNID

GO ) G TY CO PHAN IN SO 4 CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
dng s6 2A, KCN Vinh Loc, P. Binh Hung Djc 1ap — Ty do — Hanh phic
A+ Hod B,)Q. Binh Tan, TP. Hd Chi Minh

. CONG TY

TP. Hé Chi Minh, ngay 24 thdng 06 nim 2023

TO TRINH
Vv Bdu bé sung Thanh vién Hpi dong quan tri
Nhiém kp IV (2020 — 2025) ciia Céng ty Cé phin In S6 4
Cén cit Ludt Doanh nghiép sé 59/2020/QH14 ngay 17/06/2020 (Sau ddy goi tit “Ludt
Doanh nghiép”’) va cdc van ban phdp ludt khdc cé lién quan;
- Céin cik vao Diéu Ié ciia Cong ty C6 phan In S6 4;
Céin cit Bién ban hop sé 02/BB-HPQT/2023 ngay 31/05/2023 ciia Hoi dong quan tri Cong
ty Cé phan In 86 4.

Hién Hbi ddng quan tri hoat dong véi 04 (Bdn) thanh vién sau khi 01 (Mot) thanh vién xin

tir nhiém theo nguyén vong ca nhan va chinh thirc dugc bai nhiém ngay khi duoc Dai hoi

ddng cd déng thurdng nién nim 2023 thong qua.

- Hoi ddng quan tri kinh trinh Pai hoi ddng cb dong bau bd sung 01 (Mot) thanh vién Hoi
dong quén tri cho Nhiém ky IV (2020 — 2025) nhdm dam béo co céu, s lugng thanh
vién Hoi dong quan tri theo quy dinh.

Hoi ddng quan tri kinh trinh Pai hoi dong ¢ dong thudng nién nam 2023 xem xét thong qua

ndi dung néu trén bang cach danh dau vao “Phicu biéu quyet”.

Tran trong kinh trinh.

TM. HQI PONG QUAN TRI
CHU TICH



LY LICH UNG VIEN
THANH VIEN HOI PONG QUAN TRI
Nhiém ky 2020 — 2025
ng tin tai Pai hoi ddng c6 dong thwong nién nim 2023)

>

h

- NEAY thang M TN © ..o
“ CMND, CCCD, Ho Chidll 1 ....o.ooiooiiiiiie e
BN 15 3 L pR— Quéc ({61 1 e
- Dia chi thurdnE tT & ..ooeeeeieereieiiiri e e
S TANK @0 VAN RO & oot
- Trinh @6 ChUYEN MOM & ..t
- QUA NN CONE TAC & ..evenireieiiii it s
- S c6 phin s6 hitu va dai dién s§ hifu 1 ...oovoviooe

(BEANE CHIT : .veviesieeiee et et e et )

TP. H6 Chi Minh, ngay ...... thang ..... nam 2023



ONG TY CO PHAN IN SO 4 CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
'Buong sé 2A, KCN Vinh Léc, P. Binh Hung Dgc 1ap — Ty do — Hanh phiac
a B, Q. Binh Tan, TP. H6 Chi Minh

PON UNG CU’
LA THANH VIEN HQI PONG QUAN TRI
CONG TY CO PHAN IN SO 4

Kinh giri : Ban t6 chirc Dai hoi ddng c6 ddng thwdng nién nim 2023

O 18I L e e e

CMND (CCCD) SO 1 ngdy cip:........... noicap:.............
D 1T e) o R T ETETTPTPTRTITITLE
it T2, .com e maomae s s mo sm s mse 5744 ¢ & | PP
Trinh dd hocvAn: .............. Chuyénnganh:.....................oo
Hién dang s& hitu va dai dién s¢ hitu: .............. cb phan cua Cong ty Cb Phéan In
s6 4.

(BARIE CITE S vy o s e we om0 SRR 85888188 4T3t w4 B R A TARES E ).

Sau khi nghién ctru Ban Diéu 1& hoat ddng va Thong bao ngay 02/06/2023
ctia Hoi déng Quan tri Cong ty v& viéc Dé ctr, ing cir thanh vién HDQT nhiém ky
2020-2025 tai Pai hoi déng cd dong thuong nién ndm 2023. Pé nghi Ban td chirc
Pai hdi ddng cb dong thuong nién ndm 2023 cho t6i dugc dang ky la img clr vién
tham gia vao HDQT Coéng ty CP In s6 4 nhiém ky 2020-2025.

Tran trong kinh chao va cam on.

TP. H6 Chi Minh, ngay .... thang .... ndm 2023
Nguoi ing cir
(Ky va ghi 13 ho tén)

* Ghi chu : ‘
- Dom néy phai dwoc géi dén Ban 16 chitc Pai héi trude 16 gio 30 phut ngay 21/06/2023



CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 14p — Tu do — Hanh phic

PON DE CU

UNG CU VIEN THAM GIA HQI PONG QUAN TRI
CONG TY CO PHAN IN SO 4

Kinh giti : Ban t6 chirc Dai hdi dong c6 dong thwong nién nam 2023

T6i tén 13 (TH chirc/ca MRAN) Ioeeiiiiiiiiei s
CMND(CCCD)/DKKD 80 : ....ovvivninnnnn. NEay CAP & coevvvvnnnn NOT CAP © vvvvvereinns
D )TN )+ E EE E ERTRTRRERE
PIIEN TNOBLL s o wrsmmmrmemeseomuiisgawnimsinsmms BEIIBTT % s mrs mrn o won g oo s 8 05 0 0 4 0 B
Hién dang s¢ hitu va dai diénséhtu: ................... c¢b phén ctia Cong ty CP In s6 4
(Bang BT ¢ oo e 0 05 s 5 51 0 34080 08 65 5§05 o 0 s S U3 8 e )
chiém ty 18 .ooiiiininnnn (%) trén tong s6 ¢b phan pho thong cia Cong ty tinh dén

thoi diém chét danh sach c6 dong ngay 25/05/2023.

Sau khi nghién ctru Ban Piéu 1¢ hoat dong va Thong bao ngay 02/06/2023 ctia Hoi
ddng Quan tri Cong ty vé viée Pé cir, ing ctt thanh vién HDQT nhiém ky 2020-2025
tai Dai hoi ddng cb dong thuong nién nam 2023. Pé nghi Ban t& chirc Pai hoi dong
cb dong thudng nién ndm 2023 cho t6i dugc dé cir cac Ong, Ba c6 tén dudi day:

e DG DAY 3 wocoore s smrncommm eme v o e oo s A8 586K 0384 080 01 08B s
e TREL BT 3 e w3 4 w5 5 08 A B 30 P g en
— Trinh @0 hoc VAN & ..oovvviiiiiiiie e Chuyénnganh : ..................

R 617 () - S ST UUR PSS PR
m DR GBI 7 s 5 mom om0 i w0 g i 6L R DA 8 B N 2 g e oW s
— Trinh @0 hoC VAN : «.evvveiiinieiieeeiieiee e Chuyénnganh: ..................

‘ Le‘m} ung cir vién cia HDQT Cong ty CP In s6 4 nhiém ky 2020-2025 tai Dai hoi
dong c6 dong thudng nién ndm 2023 ngay 24/06/2023.

Tréan trong kinh chao va cam on.
TP. Ho Chi Minh, ngay ...... thang .... ndm 2023

Nguwoi de cir
(Ky va ghi rd ho tén)

* Ghi chu :
- Pon nay phai duoc goi dén Ban 16 chirc Pai hi trude 16 gio 30 phut ngay 21/06/2023



C€ONG TY CO PHAN IN SO 4 CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Buphg s6 2A, KCN Vinh Loc, P. Binh Hung Poc lap - Ty do — Hanh phiic
'B,)Q. Binh Tan, TP. H5 Chi Minh

PHIEU BIEU QUYET
TAI DAI HOI DONG co })ONG THUONG NIEN 2023
CONG TY CO PHAN IN SO 4

Ngay 24 thang 6 nam 2023

Ho tén c6 dong

Ma c6 dong

S6 ¢b phz‘“m s6¢ hitu

S6 ¢b phz‘?m dwgc uy quyén

Tong s6 co phan c6 quyen bieu quyet

i . : . KHONG KHONG
NOI ],)UN(,; BIEU QUYET ’ TAN THANH TAN THANH Y KIEN
1. Bdo cdo tong két hoat dong san xuat
kinh doanh nam 2022 va phuong hudng O O O
san xuat kinh doanh nidm 2023.
2. Bdo cao cua Hoi déng quan tri. O O O
3. Béo cédo cua Ban }(iém so4t vé két qua
hoat dong san xuat kinh doanh nam O O O
2022.

4. Nhimg vin d& thuong nién

4.1. T& trinh v/v thong qua két qua kinh
doanh va B4o cdo tai chinh kiém toén O O O
nam 2022 cia Cong ty.

4.2. Té trinh phuong 4n phan phbi lgi nhusn
nim 2022.

4.3, T trinh v/v lua chon don vi kiém toan
Bdo cdo tai chinh nim 2023.

5. Nhiing vé.n d2 thudc thAm quyén cia Pai
hoi dong ¢ dong
5.1. To trinh v/v mifn nhiém Thanh vién -
Hoi déng quan tri

5.2. To trinh v/v bau bd sung Thanh vién
Hoi dong quan tri Nhiém ky IV (2020-
2025)

* Hudng dén: Pai biéu biéu quyet bing cach ‘ Ngudi bidu quyét
danh diu X hoiic v vao MOT trong cac phuong (Ky va ghi ré ho tén)
an Tan thanh, Khong tan thanh, Khong y kién

cho ting ndi dung biéu quyét.

Trang 1/1



N CHUC PHPCDTN NAM 2023 * CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
"CONG TY CO PHAN IN SO 4 Péc 1ap — Ty do — Hanh phiic

okokokokoksk ok sofokokok ok sk ok ok
..... /2023/NQ-DPHDCD TP.Hé Chi Minh, Ngay 24 thdng 06 ndm 2023

~ NGHIQUYET
PAI HOI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2023

aGrarares

- Cin cit Ludt doanh nghiép sé 59/2020/QH14 dwoc Quéc hdi nuse Cong hoa xd hii chii
nghia Viét Nam théng qua ngay 17/06/2020;

- Cdn cit gidy chitng nhdn dding ky kinh doanh 56 0300462580 Lan 5 do Sé Ké hoach dau
tw TP.HCM cdp ngay 30/03/2018;

- CanciDiéulé 16 chike va hoat dong cua Cong ty Ccé phdn In sé 4;

- Ciin cit Bién ban hop Dai hji dong cd dong thiong nién nam 2023 56 ....../2023/BB-
DHDCP ngay 24/06/2023.

Pai hoi ddng b dong thudng nién nam 2023 (“Pai Hi”) ciia Cong ty CO phan In S
(“Céng Ty”) da duoc tién hanh tai :
* Pja diém : Tru sé Cong ty C4 phan In S6 4 — L6 B2/1 Dudng s6 2A, Khu cong nghiép
Vinh Loc, Phuong Binh Hung Hoa B, Quén Binh Tén, TP. H6 Chi Minh.

* Thoi gian : Tlr ..... gioy ... phtt dén ...... giv ... phit ngay 24/06/2023

* S§ lrong ¢6 dong tham dw : ... nguoi.
* S¢ hitu va dai dién s& hitu : ....... ¢6 phin
* Chiém ty 18 : ....... % trén tong sd cd phin c6 quyén bidu quyét.

Pai Hoi di biéu quyét nhét tri thong qua toan bd chuong trinh lam viéc cia Dai Hoi cua
Cong Ty.
Sau hon ...... gio lam viéc khén truong, lién tuc, Dai Hoi da tap trung nghe, thdo luan,

xem xét cac vin kién, nodi dung chi yéu ctia Pai Hoi va thong nhat :

QUYET NGHI

Piéu 1 : Pai Hoi thong qua Béo céo tong két hoat dong san xuét kinh doanh nim 2022 va
phuong huéng san xuét kinh doanh nim 2023, véity 1€ ...... % biéu quyét tan thanh.
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Pidu 2 : Pai Hoi thong qua Béo céo ctia Hoi ddng quan tri, véity 1€ ...... % biéu quyét
tan thanh.

Piéu 3 : Pai Hoi thong qua Béo céo clia Ban Kiém soat vé két qua hoat dong san Xuét
kinh doanh nam 2022, véity 1 ...... % biéu quyét tan thanh.

Piéu 4 : Dai Hoi thong qua To trinh v/v két qua kinh doanh va Bdo cdo tai chinh kiém
toan nam 2022, véity 1& ...... % biéu quyét tan thanh.

Piéu 5 : Dai Hoi thong qua T¢ trinh lya chon Don vi kiém toan Bao cdo tai chinh ndm
2023 cua Cong Ty la Cong ty TNHH Kiém Toan va Dich Vu Tin Hoc Moore AISC,
véityle ...... % biu quyét tan thanh.

Piéu 6 : Dai Hoi thong qua T¢ trinh phuong an phéan phéi loi nhusn ndm 2022, vdi ty 1€
...... % bidu quyét tan thanh. Cuthé: .....

Pidu 7 : Dai Hoi thong qua T& trinh v/v mién nhiém Thanh vién Hoi dong quan tri,
ty1é....... % bidu quyét tan thanh.
Pidu 8 : Pai Hoi thong qua To trinh v/v bau bd sung Thanh vién Hoi dong q;lii
Nhiém ky TV (2020-2025), v6ity 1§ ....... % biéu quyét tan thanh.
Pidu 9 : Dai Hoi thong qua két qua bau ctt bd sung Thanh vién Hoi ddng quén tri, Nhi¢m
ky IV (2020-2025) nhu sau :

- Ong/Bﬁ ....... tring ctt Thanh vién Hoi df‘)ng quan tri, Nhiém ky IV (2020-2025)

Piéu 10 : TS chirc thyuc hién va hiéu luc thi hanh.
Nghi quyét c6 hiéu luc ké tir ngay ky, tt ca cac C6 dong, Thanh vién Hoi dong Quan tri,
Thanh vién Ban Kiém soat, Ban Giam déc va toan thé cdn b nhéan vién ciia Cong ty Cod
phin In S& 4 ¢6 trach nhiém thi hanh Nghi quyét nay.
TM. DAT HOI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2023
CHU TOA

TRAN THE VINH
CHU TICH HQI PONG QUAN TRI
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